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KOMUNIKAT NR 2/2017

Kwestora Akademii Pomorskiej w Stupsku
z dnia 4 paZdziernika 2017 roku

Szanowni Parnstwo,

Zgodnie z § 6 zarzadzenia Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku nr R.0021.56.17 z dnia
6 wrzesnia 2017 roku, ponizej przedstawiam szczegétowe zasady postepowania przy
zatrudnianiu profesora z zagranicy na realizacje zaje¢ dydaktycznych w wymiarze 60
godzin w roku akademickim.

§1
Postepowanie przed podpisaniem umowy cywilno-prawnej

Dysponentem $rodkéw na pokrycie kosztéw zwigzanych z zatrudnieniem profesora z
zagranicy jest Prorektor ds. Ksztafcenia i Studentéw. W ramach wydzielonego funduszu
Biuro ds. Ksztatcenia i Studentdw odpowiada za rzetelne i prawidtowe ewidencjonowanie
przysztych wydatkéw.

1. Jednostka organizacyjna, w ktérej realizowane beda zajecia dydaktyczne
stosownie do zapiséw § 2 ust. 1 zarzadzenia Rektora nr R.021.56.17 z dnia 6
wrzesnia 2017 roku, sporzadza wniosek o zatrudnienie profesora z zagranicy,
ktory po akceptaciji Rektora zobowigzana jest dostarczyé do Biura ds. Ksztatcenia i
Studentéw. Do wniosku nalezy dofaczy¢:

a) kalkulacje kosztéw zatrudnienia profesora z zagranicy, zgodnie z wzorem

(zatacznik nr 1)

b) wypetniony przez profesora z zagranicy przed zawarciem umowy formularz-Al
(druk miedzynarodowy zwalniajacy od potracania sktadki spotecznej i zdrowotnej
do ZUS w Polsce, obowigzuje on w paristwach cztonkowskich UE, EOG oraz
Szwajcarii). W przypadku braku wypetnionego druku A1, w kalkulacji kosztéw
nalezy wpisa¢ warto$¢ umowy brutto wraz z naleznymi sktadkami ZUS wg stawek
obowigzujacych w dniu zawarcia umowy.

2. Biuro Ksztatcenia i Studentéw wprowadza w programie JHMS/limi pod odpowiednim
numerem limitu zaméwienie na kwote wskazang w kalkulacji kosztéw zatrudnienia
oraz przygotowuje umowe cywilno-prawng dla zatrudnianego profesora.
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§2

Realizacja wyptaty wynagrodzen dla uméw cywilno-prawnych zawartych z
profesorem z zagranicy.

1. Warunkiem koniecznym dla czynnosci poprzedzajacych realizacje wyptaty
wynagrodzenia dla profesora z zagranicy jest dostarczenie do Kwestury przez
jednostke organizacyjng, w ktérej realizowane bedg zajecia dydaktyczne, podpisanej
umowy cywilno-prawnej z profesorem zagranicy. Umowe nalezy dostarczy¢ przed
rozpoczeciem jej realizacji (tj. przed datq rozpoczecia zajec).

2. Podstawg do naliczenia wynagrodzenia jest dostarczenie do Kwestury kompletnego
rachunku.

3. Zwrot kosztow podrozy dokonywany jest na zasadach okreslonych w § 3 ust.
zarzadzenia Rektora nr R.021.56.17 z dnia 6 wrze$nia 2017 roku.

4. Zgodnie z regulaminem pracy wyptata wynagrodzenia dokonywana jest na rachunek
bankowy na podstawie rachunku z wykonania umowy.

28]

5. Wyptata wynagrodzenia dokonywana moze byc¢ do rak wtasnych zleceniobiorcy, gdy
nie jest mozliwe dokonanie wyptaty w sposob okreslony w pkt 4. W przypadku
wyptaty wynagrodzenia i zwrotu kosztéw podrézy w kasie AP, komplet dokumentéw
nalezy ztozyé co najmniej na 3 dni robocze przed planowana wyptaty (terminem
wyjazdu profesora).

§3
Dodatkowe $rodki uzyskane na wydatki rzeczowe

1. Jednostka organizacyjna spetniajgca warunki opisane w § 1 pkt 2 zarzadzeniu Rektora
numer R. 021.56.17 otrzyma w roku budietowym nastgpujgcym po roku
akademickim, w ktérym zrealizowano zajecia, dodatkowe s$rodki finansowe w
wysokosci 8000 zt za kazdego profesora z zagranicy.
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Akademia Pomorska w Stupsku

Zatacznik nr 1

KALKULACJA KOSZTOW ZATRUDNIENIA PROFESORA Z ZAGRANICY

imie i nazwisko profesora..............ceceeeueeeernnn...

1. wartos¢ umowy cywilno-prawnej (zlecenia)

ilos¢ godzin: ............

stawka za 1 godz. dydaktyczng...............
razem wartosc brutto umowy..................
wartos¢ sktadek ZUS pracodawecy..............

wartosc razem z kosztami pracodawcy............

(patrz zarzqdzenie Rektora R. 021.56.17 §2)

2. termin pobytu profesora w AP:.
- od.......... do.......... =....dni
- ol ... do.......... =...dni
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cena pokoju goscinnego w DS.: ................
razem koszty noclegu: .............................

S

. koszty podrézy.
cena biletu............eeeceueeeeeveeeeven..
ilos¢ przejazdow..................ueueueeeeeennn..,
wartosc¢ kosztow podrozy.........................
(patrz zarzgdzenie Rektora R. 021.56.17 §3i 4)
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